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Descricao dos ecras e funcionalidades no in patrimonium NET

Ecra de entrada na aplicacao

8 00 In patrimonium NET .

%% (n patrimonium

Login

3 -

Imagem 1 - Login no in patrimonium

Para entrar na aplicacdo in patrimonium NET deve ser utilizado um browser compativel® através do
gual se acede ao servidor onde a aplicacdo esta instalada através de um URL especifico. Acedendo a
esse URL a aplicagdo apresenta o ecrd onde o utilizador devera introduzir as credenciais de acesso

(Login e Password) fornecidas pelo administrador do sistema.

Inseridas as credenciais tera acesso ao ecra de entrada da aplicagao no qual sdo apresentados todos

0s grupos de tarefas do in patrimonium NET.

! Inserir informacdo sobre os browsers compativeis e data
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No caso dos utilizadores que tém acesso a mais do que uma base de dados, sera solicitada a escolha

da base de dados que pretende utilizar. O acesso a aplicagdo é feito, depois da escolha, clicando em
Entrar.

® O ® | inpatimonium NET

€« € [1 inpatrimonium.net/admin/

%% (n patrimonium

Login

Jf Loge:

— ]

Imagem 2 - login em miiltiplas bases de dados
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Modulos da aplicacao

8 006 In patrimonium NET | Home "
In patrimonium NET | Home Ll |

(4) £ @ sona-pe/inpatrimontumne/index.aspx ¢ | (8- coosle Q) (B (3] [~

Sonia Guedes | Logoff Jr

Catalogagdo

o

Configuragdes Multimédia

[AZ) £X

Referéncias i Pesquisa Assistida Pesquisa Geral

Imagem 3 - Ecra inicial do in patrimonium

Apéds a introducdo das credenciais com sucesso o utilizador tem acesso ao ecra de entrada na
aplicacao no qual sdo apresentados os grupos de tarefas que estdo disponiveis de acordo com os
modulos da aplicagdo instalados e com as permissoes atribuidas pelo administrador do sistema a cada

utilizador.

Os grupos de tarefas disponiveis® nesta versdo do in patrimonium s30 os que apresentamos a partir

da préxima pagina com uma breve descricao.

2 0s grupos de tarefas disponiveis dependem das op¢bes tomadas pela entidade na aquisicdo da aplicacdo.
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Catalogacgao

Registo e gestdo da informacao genérica e especifica do
patriménio a qual se podera adicionar todo o tipo de

documentacgdo multimédia (imagens, documentos, videos, etc.).

Terminologia

Permite a gestdo e parametrizacdo de diferentes
tabelas/termos para auxilio na introducao de dados nos

restantes modulos da aplicagdo.

Eventos

Registo e gestdo dos dados relativos aos eventos:
exposicoes, produgdo de catalogos, conservagio e
restauro, empréstimos, solicitagdes, movimentos, abate,

seguros, projetos de investigacdo, reproducbes ou

qualquer outro tipo de evento relevante.

Entidades

Registo e gestao dos dados relativos as entidades: autores,
autores de documentos, colaboradores, colectores,
fotografos, intervenientes, inventariantes, proprietarios,

seguradoras ou qualquer outro tipo de entidade necessario

para a documentacdo do patrimonio.

© Sistemas do Futuro, Lda.
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Referéncias

Registo e gestao dos dados relativos aos documentos de
bibliografia (monografias, periddicos ou electrénicos), imagens
fixas, imagens em movimento, graficos, material de arquivo e
cartografia que suportam as informagdes da catalogacdo e

outras tarefas.

Multimédia

Modulo para gestdo e tratamento de todo o tipo de ficheiros
digitais que permite a aplicacdo reconhecer o seu local fisico e
as suas propriedades em termos de metadata. Todos os
ficheiros documentados nesta tarefa poderdo ser classificados
por assunto ou tema de acordo com as necessidades da gestdo

do patriménio.

Pesquisas

Na pesquisa geral poderd procurar na base de dados uma

palavra ou expressao.

Assistente de Pesquisas

Permite que o utilizador, através de um assistente de
pesquisas, faca a insercao, alteragao, eliminacao e visualizacao
de pesquisas de acordo com parametros a definir pelo
utilizador e podendo cruzar conteldos de diferentes campos e
tabelas/fichas. Permite ainda exportar o resultado da pesquisa

para outras aplicagbes externas como o Excel, Word ou CSV.



Relatorios

Mddulo que disponibiliza formatos de extracdo de informacao
constante na base de dados diferentes do layout de impressao
standard disponivel em todas as tarefas. Todos os formatos
aqui disponibilizados sdo produzidos pela Sistemas do Futuro

de acordo com as solicitacdes dos utilizadores.

Configuracoes

Tarefa que permite a configuragdo da aplicagao pelo
utilizador ou pelo administrador do sistema e que permitira,
consoante o nivel de permissOes, alterar a ordem dos
campos, alterar a visualizagdo da ficha ou mesmo restringir o

acesso de determinado grupos de utilizadores.

A escolha de qualquer um dos modulos disponiveis faz-se através de um cligue na drea

correspondente do ecra.

Neste ecra o utilizador pode ainda ver o seu nome e tem a possibilidade de sair da aplicagao (/ogoff

no canto superior esquerdo.

Escolhendo um dos mddulos, terd acesso ao ecra inicial correspondente conforme podemos ver na

imagem seguinte referente ao painel de informagdo de Catalogacdo. A visualizacdo deste ecra de

informacao depende da configuragao da aplicacdo pelo administrador da base de dados.
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Painel de informacao

In patrimonium NET

ece m * \ ot

€ admin.inpatrimonium.net/FormForm.aspx?bd=212037048249154037207184236181159061169252086 2281430 @ Q search wBE 9 ¥AS® =

(©) Dashboard
Painel de Informagao

Tarefa Registos
Objetos 9512
Outros Objetes

Todos Iméveis — Todos Objetos

Conjuntos Objetos——_ Conjuntos Cbjetos
Iméveis

Outros Iméveis

Conjuntos Imévis
Todos Objetes " -Outres Iméveis Todos Iméveis
Iméveis Conjuntos Iméveis

Outres Objetos

T msterial Q=]

B Qutros Iméveis (0.27%) MM Corjuntos Objetos (0.02%)
Iméveis (9.20%) W Todos Iméveis (8.47%)
Outros Objetos (0.08%) Objetos (38.50%)

- Imaterial (3,85%) W Conjunios Iméveis (0,00%)

%)

Objetos -

Total de Registos / Tarefa (Objetos)

Imagem 4 - Painel de informacgao do médulo

O painel de informacdo de cada mddulo ou grupo de tarefas esta dividido em duas areas distintas:

Lista de tarefas do modulo: onde serdo apresentadas todas as tarefas disponiveis para o mddulo
selecionado (no caso da imagem Objetos, Outros Objetos e Conjuntos de Objetos) e através da qual o

utilizador pode escolher a tarefa que pretende utilizar para consultarregistos.

Area informativa: onde serd apresentado um conjunto de informacdo relevante para o utilizador
como os totais de registos disponiveis nas tarefas (no caso da versao atual) e no futuro o nimero de
registos disponiveis na Internet, o nimero de registos ndo validados ou outro tipo de informagdo

relevante para o trabalho com a aplicacdo.
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Escolhendo uma das tarefas disponiveis no modulo selecionado sera apresentado o ecrd

correspondente. A titulo de exemplo para esta introdugdo utilizamos a tarefa de objetos.
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Ecra de entrada na tarefa

e 0o In patrimonium NET "
i In patrimonium NET [EA
(1/ @ sonia-pe/inpatrimoniumnet/Form/Form.aspx?ns=_200000 e | (B~ coogle Q) E] @
@ % inpatrimonium ~ ® ¥ Sonia Guedes 3,
3 4757 registos (Pagina 7 de 159)  [ES] B BH
q nicio |«| |1/|2[|3] |4|[5| |6||7||8||9[|10| |» Fim
.%.. Cata‘oga(;éo FICHEIRO N° INVENTARIO v AREA A v CATEGORIA A v DESIGNACEU v TITULO A v AUDITORIA A v

N118 Arte Greco Romana  Numismatica Moeda Sonia Guedes
Objectos

Outros Objectos

Conjuntos Objectos
N320 Arte Greco Romana Numismatica Moeda Sonia Guedes

N327 Arte Greco Romana  Numismatica Moeda Sonia Guedes

. 2766 Arte Greco Romana  Gliptica Gema Sonia Guedes
. 2776 Arte Greco Romana  Gliptica Gema Sonia Guedes

Imagem 5 - Médulo — Ecra inicial em formato lista

O ecra de entrada das tarefas do in patrimonium NET apresenta os registos da tarefa escolhida em
trés modos de visualizacdo distintos: album, lista e lista com imagens. O modo album apresenta os

Ill

registos com o “thumbnail” da imagem principal associada ao registo, adicionando, como legenda,
informacdo basica sobre o registo. Neste modo de visualizacdo a configuragao de base apresenta
apenas os Ultimos 30 registos inseridos ou editados pelo utilizador, mas é possivel, clicando em
“Todos os registos” visualizar todos os registos inseridos na tarefa escolhida. Neste modo, bem como
nos restantes, esta também presente a indicacao da quantidade de registos existentes na tarefa. Nos
modos de visualizacdo em Lista sdo apresentados os registos em formato lista, diferenciados apenas
pela inclusdao da imagem principal associada ao registo no caso do Modo Lista com imagem. Nestes
dois casos, ao contrario do modo album, os registos sdo apresentados em paginas, estando presente,
no topo esquerdo da pagina a possibilidade de navegacdo comum neste tipo de sistemas. Em todos

os modos de visualizagdo o acesso aos registos faz-se clicando no registo pretendido.

O ecrd, em todos os modos, apresenta trés areas distintas, a saber:

© Sistemas do Futuro, Lda. 12



Barra de ferramentas: inclui as opgdes apresentadas no painel de informagdo, acrescentando a
possibilidade de criar um novo registo na tarefa selecionada,a possibilidade de pesquisar informagao
na tarefa selecionada através de um filtro e a possibilidade de imprimir os relatdrios basicos

associados a cada tarefa.

Lista de tarefas do médulo: que inclui a lista das tarefas do médulo, como acontecia no painel de
informagdo, e um campo de pesquisa geral onde o utilizador podera procurar informagdo dentro da

tarefa activa usando uma palavra ou expressao.

Area informativa: area que contem informacdo, em forma de lista ou album de imagens, sobre os
registos existentes na tarefa selecionada. A informacao disponivel conta sempre com a visualizacdo de
uma imagem associada ao registo (nos casos em que ela exista) ou com a indicacdao da relacao com
ficheiro multimédia e com informagdo referente ao tipo de tarefa em utilizacdo. O tipo de informacdo
apresentada, em formato lista ou imagem, depende do mddulo e tarefa do in patrimonium activo. Os

modos de visualizagdo das tarefas estdao acima descritos.

A mesma tarefa pode ser vista, conforme ja referimos, em formato album de imagens, facilitando a
procura de registos pela imagem principal associada. Neste formato, podemos obter mais informagao

sobre o registo na parte inferior da imagem, conforme podemos observar na imagem seguinte:

© Sistemas do Futuro, Lda. 13



®C® /mr i patrimonium NET *\ +
BB R
€ ) @ | admin.inpatrimonium.net/Form/Form.aspx?bd=2120370482491540372071842361811590611692520862281430 @ | Q search wa ¥+ A DO =
5 z
% Catalogaggo 2. () W o
- EJEIEE (veus ditimos 30 registos) Todos os registos 1808 9518 registos
v

Objetos sst2)
Qutros Objetos s

Todos Objetos san;

Conjuntos Objetos

Imoveis 27 MUP000" 84279384 ME/400117/329 ME/400117/364 ME/401018/593/1
. iweirunweiurcnwier América do Sul Polit(...
Qutros Iméveis

= 2

ME/401390/2 ME/401950/296 ME/402060/38 ME/402631/134 ME/402637/6
Mapa Escolar de Port(..) The face of the Eart(..)

Todos Iméveis @z39)
Conjuntos Iméveis @

Imaterial ez

ME/402837/93 ME/ESD)C/1442 ME/ESDJC/55 ME/ESD)C/976

Imagem 6 — Modulo — Ecra inicial em formato album

Nesta area a aplicagdo apresenta também, a par da indicacao da quantidade de registos e paginas da
tarefa a possibilidade de escolha da quantidade de registos a mostrar em cada pagina e um menu de
navegagao que nos permite percorrer todos os registos da tarefa. Estas duas opgdes, nao disponiveis
no modo album, podem ser observadas na imagem seguinte:

4759 registos (Pagina 71 de 159) m EE

Inicio |« |1

[
Lad
N
¥
(=]
oo
Ire)
s
=]
=
T
3

Imagem 7 - Navegacao

Uma das opgGes disponiveis apenas no formato lista é a capacidade de ordenacdo alfanumeérica pelas
unidades de informagdo apresentadas na lista de cada tarefa. Na primeira imagem desta area

apresentada acima essa opgao esta disponivel clicando no nome de cada campo, aparecendo uma

© Sistemas do Futuro, Lda. 14



seta a indicar a ordenagdo ascendente ou descendente pelo conteldo ai registado como podemos ver

na imagem seguinte:

N° INVENTARIO AREA CATEGORIA

Imagem 8 - Ordenacao por unidade de informagao

Ao clicar na seta (ascendente e descendente) o utilizador ordena alfanumericamente todos os registos

da tarefa relativamente ao campo em que faz a ordenacao.

Apds encontrar, nesta area, o(s) registo(s) que pretende visualizar, o utilizador apenas tera que clicar
na imagem ou texto correspondente para entrar na ficha de edicdo da tarefa. Veremos a sua

estrutura na proxima imagem.

© Sistemas do Futuro, Lda. 15



Tarefa — Edicao do registo

ece /B In patrimonium NET x \ +
€ admin.inpatrimonium.net/Form/FormFicha.aspx?bd=21203704824915403720718423618115906116925 2086228 & Q search wTE 9 3+AO =
2 = —
W% Catalogagso v B9 T Y Zs..
E M 4 D 6215 >
- N@ inventario * Museu

‘ANTZUOZ 11 ANTROPOLOGICO - Multimédia =
Objetos ss12 Designacao

Cesto -
Outros Objetos s

Tiulo
Todos Objetos esan
Conjuntos Objetos
Iméveis iz2ra

Descrigio
Outros Iméveis e, Confeccionado em fibras vegetais, em técnica de entrelagar. Base e tampa quadrangulares, com alga presa

lateralmente passando pelo fundo do cesto. Decorado com trés fiadas horizontais de fibras vegetais tingidas de
Todos Iméveis 21 castanhe escuro ao longo do corpo. Tampa de encaixar por fora, com deceragdo em forma de cruz.
Conjuntos Iméveis o i B
Categorias

Imaterial scx Etnografia; Cestaria e esteiraria;

Incorporagges GR
Doagdo; 2002-00-00;

Metadados do ficheiro €L
Inventariantes

2002-00-00;

Auditoria do registo T
Materiais
Fibra vegetal; nserido por:

Ana Rita Amaral - 26-04-2007
Atualizado por:

Ana Rita Amaral - 05-12-2011
Acesso plblico - Sim

Medidas
Altura; 39,50; cm;

Numeracdes

Estado do registo - Ndo verificado
Livro de Registo\n® 09;

Recolha etnografica

Mogambique\Makwa; Maria Teresa de Almeida Pinto de Abreu; Década de 1960;

Técnicas
Cestaria\entrelagar;

Imagem 9 - Ficha do registo - edicao

A ficha de edicdo de registo (no caso apresentamos a da tarefa Objetos) &, no in patrimonium NET,
apresentada como um Unico bloco de informacdo. Quando o utilizador seleciona um registo para
edicdo ou visualizagdo sdao apresentadas, embora com algumas diferencas, no ecra a mesma barra de

ferramentas e lista de tarefas do ecra anterior.

Na barra de ferramentas sao acrescentados os icones que permitem gravar alteragdes, cancelar a
edicdo, apagar o registo, inserir registos nos grupos de informacao especifica e, em formato menu, as
opcdes de duplicar registos, bloco de notas, historial, multi-descritor, , impressdao do registo (em
diversos formatos) e publicacdo na internet do registo selecionado (quando disponivel o In web). No
caso de algumas tarefas especificas, como Objetos, serdo apresentadas opgles relativas apenas a
essa tarefa como € o caso da opgdo “Incorporar em outros objetos” para passar o registo para a
tarefa Outros Objetos. Essas opgdes estdo disponiveis em menu conforme podemos observar na
seguinte imagem:
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Duplicar
Bloco de notas... ,
Historial...
Multi-descritor
Incorporar em Outros Objetos
Imprimir

Pré visualizar

Configurar
B.|.Objecto

Publicado

Imagem 10 - Opcoes do registo

Os icones que correspondem a criagao de novos registos e de filtros mantém-se tal como acontecia no

ecra descrito anteriormente.

A lista de tarefas permite, tal como acontece sempre que estamos no mesmo modulo, escolher uma

das tarefas disponiveis.

No entanto, a principal diferenca neste ecra prende-se com a apresentacao da ficha dos registos. No

in patrimonium NET ela é dividida em duas areas:

Uma area central que conta com as unidades e grupos de informacgdo que constituem a estrutura de
cada tarefa, apresentada nesta versdo do in patrimonium como uma area Unica que é configuravel,
nos grupos de informagdo disponiveis e na sua ordem de apresentacdo, pelo administrador da base
de dados.

Uma area lateral (a direita no ecra) com a informacao dos ficheiros multimédia associados ao registo,

os seus metadados e a informacdo de auditoria do registo apresentado. Na parte superior desta area

© Sistemas do Futuro, Lda. 17



€ apresentado o ID (NUmero de registo automatico) e as setas que permitem ao utilizador navegar

nos registos, conforme imagem seguinte:

4 4 ID: 4414 >

Imagem 11 - Navegacao nos registos

A frente neste manual descreveremos as ferramentas de edicio dos registos. Importa agora
mencionar algumas diferencas importantes nas areas relativas aos Metadados dos ficheiros, a

Auditoria e a area Multimédia.

Metadados

Metadados do ficheiro T

01-08-2013
lamanho:
20,05kKb
Dimensdes:
321 K480 px
Resolugdo:

300dpi

Imagem 12 - Informacgao de metadados

Esta area de informagdo € carregada automaticamente pela aplicacdo depois da associacdo de um
ficheiro multimédia (imagem, video, som, etc.) a determinado registo e apresenta os metadados do
ficheiro multimédia selecionado pelo utilizador. Na atual versdo do in patrimonium sé sera

apresentada a seguinte informagao:Data; Tamanho; Dimensoes; Resolucdo.
Auditoria do registo

© Sistemas do Futuro, Lda. 18



Auditoria do registo T

Inserido por:

Matalia Jorge - 06-08-2013
Atualizado por:

Alexandre Matos - 27-01-2016
Acesso plblico - Sim

Bloco de notas - Sim

Historial - Sim

Estado do registo - Ndo verificado

Imagem 13 - Informacao de auditoria dos registos
Esta area apresenta informacao relativa ao registo selecionado, tal como acontecia na anterior versao
do in patrimonium, mas agora acrescenta aos dados de insercdo e atualizacdo do registo, a

informacdo da validacdo do registo, o estado de visibilidade na Internet e a indicacdo se o registo

contém informagdo no multi-descritor, bloco de notas e historial.

Multimédia

Multimédia

Imagem 14 - Multimédia
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Na area multimédia é disponibilizada a informacdo dos ficheiros que estdo associados ao registo
selecionado. A informacao destacada diz respeito a imagem principal de cada registo, apresentada, tal
como nas versoes anteriores da aplicacdo através de uma versao reduzida da imagem original. Abaixo
dessa area de destaque s3o apresentadas, em imagens ainda mais pequenas, os outros ficheiros
associados ao registo. Se o utilizador selecionar uma dessas imagens ela passa a estar visivel na area

superior, de forma a facilitar a consulta.

Abaixo da area de visualizacdo das imagens encontramos as opgOes para ver os videos, ficheiros de
audio e outro tipo de ficheiros (para além dos anteriores) associados ao presente registo. A aplicagdo
reconhece, de forma automatica, os ficheiros de imagem, video e audio e coloca-os nas areas

correspondentes3. Todos os outros ficheiros serdo apresentados na opcao final.

Na area superior de Multimédia temos a possibilidade de aceder, através de um clique nessa area, a
um ecra com a informagao de todos os ficheiros multimédia associados ao registo, conforme podemos
ver na imagem seguinte, e na qual podemos inserir novos ficheiros multimédia carregando a imagem

para o servidor da aplicacdo conforme explicaremos detalhadamente adiante neste manual.

3 . . ~ . , Lo .o .
O reconhecimento dos formatos associados nao inclui todos os formatos de video e audio disponiveis. Em breve sera
disponibilizada informagdo sobre os formatos reconhecidos pela aplicagdo.
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Imagem 15 - Registos multimédia associados
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Inserir Registos

Nesta aplicacao ira encontrar diferentes tipos de campos: texto, data, numérico e tabela.

No que respeita aos campos texto existem duas varidveis, numa é possivel fazer a edicao e
formatacao dos dados (como pode conferir na imagem), na outra os campos de texto apenas

permitem a insercao de dados.

B GEE « B I

=

Historial do objecto

Imagem 16 - Campo com edigdo de texto

Titulo

Campo de texto sem possibilidade de formatar a informacao -

Imagem 17 - Campo de texto sem possibilidade de formatar a informacgao

Nos campos data podera inserir os dados com recurso ao calendario que lhe é apresentado ou podera
digitar o ano.

< Fevereiro 1810 )

Do Se Te Qa Qi Sx Sa

Imagem 18 - Campo de data
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Os campos numéricos apenas permitem a insercdo de numeros (cf. o exemplo do grupo de
informacdo Medidas na tarefa Objetos, em Catalogagao)

Imagem 19 - Campo numérico

Os campos tabela reduzem a inser¢ao dos dados a uma Unica vez passando a partir desse momento a
estar disponiveis para o carregamento da informagdo, assim recorre-se sempre que possivel a

utilizacao deste tipo de campos por forma a facilitar a introducdo de dados e a sua normalizaggo.

AUTOT

o
1]

v
ol
u

Imagem 20 — Campo tabela “"Tipo autoria”

Como inserir informacao

1 - Para inserir registos devera posicionar-se no madulo e tarefa respetiva (ex. Catalogacdo: Objetos,

Eventos: ExposicOes, etc.) e carregar no botdo Inserir.
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2 - Insira os dados e podera optar por Gravar carregando no botdo correspondente a esta fungéo E

ou Cancelar a insercdo carregando no botdo correspondente.

Como inserir / editar dados nos campos dos Grupos de Informacgao

1 - Para inserir um novo registo num grupo de informacdo que ainda nao contenha dados devera

utilizar o botdo que se encontra disponivel na barra de tarefas. A aplicacdo apresentara o
primeiro grupo de informagdo especifica da tarefa correspondente, no entanto, o utilizador podera
escolher qualquer um dos grupos de informacdo especifica da tarefa através do recurso ao campo

apresentado na seguinte imagem:

INFORMAGAO A INSERIR

Eszecedeqte D] d

Autorias (1)
Caracteristicas técnicas
Categorias (1)
Classificagfes
Colegbes
Componentes
Condigdes
Contexto de campo
Cdpias

Cares

Cronologia (1)
Decoragbes
Departamentos
Designagdes
Direitos
Dispasigbes legais
Entrada

Epocas

Escavagbes

Imagem 21 - campo de escolha dos grupos de informacado especifica

Neste campo sdo apresentadas todos os grupos de informacdo especifica da tarefa selecionada (no
presente exemplo da tarefa Objetos), indicando os registos existentes em cada um deles no presente

registo, e selecionando o campo a aplicacdo apresentard os campos correspondentes ao grupo
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escolhido. Para inserir informagdo, basta preencher os campos com os dados pretendidos e clicar no

botdo de gravacao B

Se existirem registos num grupo de informacdo especifica que o utilizador pretende utilizar, podera,
de forma mais directa, optar por escolher a opcdo Novo que se encontra abaixo da area

correspondente ao grupo escolhido, conforme podemos observar na imagem seguinte:

Autorias
VASCOMNCELOS, Joana; Escultor;

Novo
Categorias '@'
Artes Plasticas; Ordenar@

Imagem 22 - inserir novo registo ou ordenar registos existentes

Uma outra opgdo disponivel nesta forma de acesso aos registos € a possibilidade de ordenar os

registos inseridos no grupo de informacao especifica, conforme poderdo abservar na imagem anterior.

2 - Para editar, ou alterar dados nos campos correspondentes aos diferentes grupos de informagao

&+

deverd abrir a visualizacdo do grupo desejado, carregando em e carregar em Editar , esta

acdo abre uma nova janela para poder editar os campos necessarios. Se desejar Gravar carregue no

botdo correspondente a esta funcao E ou Cancele a insergao .

3 - Para regressar a ficha carregue no botdo Voltar , que se encontra no topo superior esquerdo,

ou no botdo Fechar @

Tipo medida Valor Uni. medida Parte descrita Auditoria

Altura 300 cm Natalia Jorge m
Largura 274 crm Matalia Jorge [m]
Comprimento 1.265 cm Matalia Jorge VAR

Imagem 23 — Inserir, editar ou alterar dados nos grupos de informagao
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Esta funcionalidade permitird também eliminar de forma direta um registo de informacdo especifica

que o utilizador pretenda apagar. Para o fazer tera que ter permissdes para eliminar registos.

Como inserir / editar dados nos campos tabela

Como ja se referiu os campos tabela reduzem a insercdao dos dados a uma Unica vez passando a partir
desse momento a estar disponiveis para inser¢do mas tém as suas particularidades no que respeita a

edicdo de dados.

1 — Primeiro passo sera necessario verificar se 0s dados ja se encontram na listagem, estas tabelas
podem assumir uma grande dimens3o e pode ser necessario efetuar uma pesquisa. Para a fazer abra
a lista e digite a expressao desejada no campo de pesquisa apresentado antes da lista de termos que

pode ser observado na imagem seguinte.

Tipo autoria
Escultor -

Imagem 24 - pesquisa de termos ja existentes

Digite o termo e se o registo correspondente existir € apresentado. Para o utilizar faca um duplo

g

cligue. Caso contrario devera clicar em Editar termos e acrescentar mais um termo a tabela.

Tipo autoria

Escultor
Editar Termos _#

Limpar

Imagem 25 — Escolha entre a opgdo de editar termos ou limpar o campo
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@ Tabela Auxiliar @

~Lanastreiro

construtora/Fabricante

~Cesteiro

Concepgdo
onstrutor
i~Desenhador
Encomenda

i-Escultor

Imagem 26 — Inserir e editar tabelas

Duplicar um registo

A funcionalidade de duplicar registos é uma ferramenta Util no caso de se estar a tratar, por exemplo,
de pecas com as mesmas caracteristicas, pois permite fazer instantaneamente um registo igual ao que
esta ativo, duplicando toda a informacdo. Para gravar este novo registo é apenas pedido ao utilizador

qgue mude o nimero de inventario.

Para duplicar um registo basta escolher na barra de ferramentas a opgdo Duplicar, proceder as
alteragbes necessarias, como a mudanca do numero de inventdrio, e outros campos em que a

informacao seja diferente do registo duplicado.
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G Duplicar
N? inventario
Bloco de notas...
01234
r? ~ , Historial...
st Catalogacao Ares

Multi-descritor

Modulo relagdes

Objectos ..
Imprimir

Outros Objectos Pré visualizar

Conjuntos Objectos Bl do Objecto

Configuractes

Imagem 27 — Barra de ferramentas, para aceder a estas opgoes carregue na seta a

Para gravar o registo duplicado devera seguir os procedimentos atras descritos para gravar registos.

Alterar ou modificar registos

Para proceder a alteragdes ou modificar registos deve:
1 — Posicionar-se no registo que deseja alterar.

2 — Em seguida deve fazer a insercdo ou a alteracdo dos dados que pretende.

3 — Por Ultimo deve carregar no botao Gravar .

Como eliminar registos

Existem duas circunstancias distintas para eliminar registos, uma que elimina o registo na sua

totalidade, a outra permite eliminar os registos dos grupos de informacao.

Para eliminar um registo na totalidade devem seguir-se os seguintes passos:

1 — Posicionar-se no registo que pretende eliminar.
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2 — Em seguida, deve carregar no botao Eliminar E que se encontra na barra de ferramentas.

3 — Aparecera uma mensagem a confirmar a agdo.

5] In patrimonium NET x \ +

€ admin.i i net/Form/FormFicha. 'bd=212037048249154037207184236181159061169252086228 c Q search wB 94+ AaD =

Cbjetos: JV00031; Lilicoptére, 2012; [165408]

Tem a certeza de que deseja apagar o registo?

Imagem 28 — Mensagem de confirmagao da acao de apagar registos

Se desejar eliminar o registo, escolha OK, podendo cancelar esta operacao escolhendo cancelar

(Cancel - Se o sistema operativo for em Inglés).

Para eliminar um registo inserido nos grupos de informacgao devera selecionar o grupo em
questdo e carregar no icone Eliminar apresentado a frente do registo correspondente, ap6s o icone de

edicdao, conforme imagem abaixo.
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Tipo medida Valor Uni. medida Parte descrita Auditoria

Altura 300 cm MNatalia Jorge AR
Largura 274 cm MNatzlia Jorge AR
Comprimento 1.265 cm MNatalia Jorge AR

Imagem 29 - eliminar registo de informagao especifica

Ser-lhe-a apresentada a mensagem para confirmar a acdo, se pretender eliminar o registo carregue
em OK. Caso pretenda manter o registo basta escolher cancelar (ou "Cancel" se o sistema operativo
for em Inglés).

Navegar nos registos

A navegacdo dependera da area onde se encontra posicionado e da forma de visualizagdao dos
registos.

Se estiver a visualizar a informagdo em formato ficha utilize os botdes de navegagao que se localizam

acima da area multimédia.

4 4 ID: 4954 | N |
Multimédia =

Imagem 30 - Navegagdao em formato Ficha
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1- Primeiro - permite posicionar-se para o primeiro registo;

| L - .
2 - Anterior - permite navegar para o registo anterior aquele onde o utilizador esta
posicionado;
> . . \ - p
3 - Seguinte - permite navegar para o registo seguinte aquele onde o utilizador esta
posicionado;
4 - 4 Ultimo - permite navegar para o Ultimo registo inserido.

Se estiver a visualizar os registos em formato Lista ou formato Album a navegacdo sera apresentada
por paginas devidamente numeradas, podendo escolher o nimero ou se pretende navegar para o

Inicio ou Fim.

® s inpatrimonium v ® Y Sonia Guedes

Imagem 31 -- Navegacdo em formato Lista ou Album

Bloco de Notas, Historial e Multi-descritor

Estes campos deverao ser utilizados ndao para fazer o registo em determinada tarefa, mas sim para

completar informagdo ja existente ou, entdo, inserir textos que possam servir para outros fins.

O Bloco de Notas, o Historial e o Multi-descritor estao disponiveis na barra de ferramentas.

© Sistemas do Futuro, Lda. 31



(© #inpatrimonium v @ B ™ @ Y

[ Duplicar
N® inventario
Bloco de notas...
01234
E o : Historial...
st Catalogacao Area
Multi-descritor
] Médulo relacées
Categoria

Objectos "
imprimir

Outros Objectos Pré visualizar

Conjuntos Objectos Bl do Objecto

Configuragoes

Imagem 32 - Barra de ferramentas, para aceder a estas opgoes carregue na seta °
Bloco de Notas e Historial

O bloco de notas e o historial estdao disponiveis nos diversos modulos e tarefas e permitem fazer

pequenos apontamentos, necessarios para a compreensdo do registo onde insere os dados.

Devera posicionar-se no registo pretendido e depois selecionar as opgbes bloco de notas ou historial
insira os dados e podera optar por Gravar carregando no botdo correspondente a esta fungao ou

Cancelar a insergao carregando no botao correspondente.

Tanto no bloco de notas como no historial o utilizador podera utilizar varias ferramentas de
formatagao de texto (ex.: itdlico, sublinhado, tamanho e tipo de letra, etc.) existentes num programa

de edigao de texto.

Multi-Descritor
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Esta ferramenta permite fazer pequenos apontamentos, necessarios para a compreensao do registo
onde se insere os dados. A informacdo podera ser organizada segundo critérios por si definidos,

criando separadores tematicos de acordo com a informacado que inserir.

Para inserir informacdo na area multi-descritor:
1 — Posicione-se no registo pretendido.
2 — Selecione a opgao multi-descritor que se encontra no na barra de ferramentas.

3 — Defina o assunto ou o idioma que achar convenientes, devera inseri-lo na tabela auxiliar especifica

descritor;

4 — Insira a informagdo que pretende registar e podera optar por Gravar carregando no botdo

correspondente a esta funcao ou Cancelar a insercao carregando no botao correspondente.

Pesquisas

Existem duas possibilidades de pesquisar informacdo: os Filtros e o Localizar informacdo. Em ambas

as situagOes devera posicionar-se no médulo e tarefa onde pretende efetuar as pesquisas.

Filtros

Os filtros servem como meio de pesquisa local, isto porque so6 executam as pesquisas sobre a tarefa

gue esta ativa no momento em que se o aciona.

Como filtrar a informacgao

1 - Para fazer uma pesquisa local (filtrar) pode optar por aceder a barra de ferramentas e clicar no

botao Filtro .
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2 - Os filtros sdo constituidos por trés parametros de preenchimento obrigatério, que sdo o Campo, o
Operador e o Valor. Ao acionar esta ferramenta, sera feita uma pesquisa pelos dados que foram
introduzidos no campo valor, cingindo-se a procura ao campo que foi definido e segundo os critérios

estabelecidos no operador.

Poderad também selecionar se quer apenas os registos com imagem ou ndo, e se estdo ou nao
disponiveis na Internet para acesso publico, ou os registos que estdo validados ou nao (Cf. Imagem).

Estas opcOes obviamente condicionardo os resultados da pesquisa.

No filtro local devem ser tidas em conta algumas consideracbes que se prendem com questdes de
l6gica. Por exemplo deve ser considerado o facto de ndo se poder fazer uma pesquisa com um filtro
em que o utilizador pede um Ndmero de Inventario igual a determinado valor e um outro Numero de
Inventario igual a outro valor diferente, uma vez que esta restricdo a pesquisa levara o programa a
procurar no mesmo campo dois valores completamente diferentes, o que n3o é possivel. Para realizar
esta pesquisa, restringindo-a a dois ou mais nimeros de Objeto deve ser utilizada a opcdo OU,
indicando ao programa que deve filtrar a pesquisa por um ou outro valor pretendido dentro do mesmo

campo.

Devem também ser considerados alguns fatores quando se utiliza o operador contém. Este operador
possibilita a utilizacdo de um conjunto de metacaracteres que auxiliam a pesquisa substituindo os
valores que se pretendem encontrar e que se desconhecem. Estes metacaracteres sao o asterisco (*),

o sinal de percentagem (%), o ponto de interrogacdo (?) e os paréntesis retos ([ 1).

O primeiro e o segundo metacaracteres, que funcionam da mesma forma, sdo utilizados quando o
utilizador conhece algum valor mas ndo sabe o que existe, ou se existe algo, antes ou apds, inclusive

o utilizador podera utilizar estes metacarateres antes e apds do valor conhecido.

Exemplo 1:

Se o utilizador quiser procurar uma descricdo que saiba que contém no texto a palavra "Exemplar",

mas desconhega outros valores deste mesmo campo deve inserir no valor a procurar:

1 - Exemplar* ou Exemplar%- se quiser procurar todos os registos de descricoes que comecem em

Exemplar;
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2 - *Exemplar ou %Exemplar- se quiser procurar todos os registos de descricdes que acabem em

Exemplar;

3 - *Exemplar* ou %Exemplar% - se quiser procurar todos os registos de descricdo que contenham a

palavra "Exemplar", independentemente do texto que esteja para tras ou para a frente desta palavra.

Os metacaracteres ponto de interrogagao (?) ou underscore ( _ ) servem para substituir quaisquer

carateres que se desconhegam no valor que se pretende procurar.

Exemplo 2:

Se o utilizador quiser encontrar um registo de Nimero de Inventario, por exemplo MP.123.P, do qual
desconhece, ou ndo consegue identificar um dos carateres que o compde deve indicar no campo do

valor:

1 - MP.12?.P ou MP.12_.P - se ndo conseguir identificar ou desconhecer que aquele carater
corresponde ao numero trés. Neste caso a pesquisa ira retornar todos os registos existentes entre o
MP.120.P e 0 MP.129.P.

Os Ultimos metacaracteres, os paréntesis retos ([ 1), permitem ao utilizador fazer alguns filtros que de
outra maneira nao eram possiveis. Entre os paréntesis retos podem ser dadas indicagdes de alguns

carateres que a palavra pode conter ou que pode excluir.

Exemplo 3:

Se o utilizador quiser restringir a pesquisa no campo do titulo ao valor "Antonio", mas ndo souber se

este nome esta escrito corretamente, ou ndo, deve utilizar os paréntesis retos da seguinte forma:
1 - Ant[600]nio - Para encontrar os registos de "Antdonio" escritos das seguintes formas:

- Antdnio;

- Antonio;

- Antonio.

2 - Apos ter feito as opgdes de filtros que pretende incluir na pesquisa deve clicar em Filtrar.
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Filtro

OPERADOR VALOR

Internet Modo de visualizagdo

v Todos v Lista

Imagem 33 - Filtro

Como remover um filtro

Depois de efetuar um filtro e ara regressar a totalidade de registos sera necessario remover o filtro
existente, para tal sera necessario apenas carregar na mensagem Remover Filtro que lhe sera

apresentada na barra de ferramentas.

Localizar informacgao

A ferramenta Localizar informacao funciona como um "Find" geral. Devera ser utilizada para encontrar

informagao de uma forma menos estruturada que o filtro.

Esta ferramenta encontra-se localizada superiormente a esquerda na area de tarefas.

Q

Imagem 34 — Localizar informagao

p .

Digite uma palavra ou expressao e acione a pesquisa carregando no botdao Pesquisar
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Relacoes

A ferramenta relacdes permite criar associagdes/ligacdes entre os registos. E possivel estabelecer

relagGes entre todas as fichas dos mddulos Inventario, Eventos, Entidades, Documentos e Multimédia.

Para efetuar relagbes entre os registos sera utilizando o grupo de informacdo especifica Fichas
Relacionadas, esta ferramenta esta presente em todos os Mddulos e Tarefas da aplicacdo. A mais-
valia desta ferramenta consiste na possibilidade de, sem sair da ficha onde o utilizador insere dados,

relacionar os registos.

Para fazer uma relagdo, isto é a associacdo de um registo a outro, devera proceder como se se

tratasse de um qualquer grupo de informacao.

&

Posiciona-se no grupo de informacao Fichas Relacionadas e carregue em Editar , esta acao abre-

Ihe uma nova janela com 0s seguintes campos :

Tipo de ficha — E aqui que o utilizador seleciona o mddulo e tarefa que pretende relacionar. Este

campo é de preenchimento obrigatdrio.

Dados da ficha — Aqui indica o registo a relacionar, este campo € de preenchimento obrigatdrio.

Podera ser necessario fazer uma pesquisa para encontrar o registo que pretende relacionar, para isso

o)

deverd inserir os dados que procura no campo Pesquisa . Depois de efetuar a pesquisa selecione

0 registo mediante um duplo clique sobre o mesmo.

Dados da ficha

Imagem 35 — Pesquisar registos
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Inf. Especifica — permite estabelecer uma relagdo com a informacdo especifica do médulo e tarefa

previamente selecionados

Dados da inf. Especifica — Se selecionou o campo anterior Inf. Especifica terd necessariamente que

carregar informacdo neste campo, para se concretizar a relagdo com a informagao especifica.

Tipo de Relacdo — E um campo no qual o utilizador especifica o tipo de Relacdo estabelecida. Trata-se

de uma Tabela Auxiliar Especifica Relagdes.

Observacdes — Campo de texto no qual podera fazer algumas notas relacionadas com a Relagao que

estabeleceu.

Para gravar a informacdo carregue no botdo Gravar
Imprimir
Pode pré-visualizar e imprimir toda a informacdo existente nas fichas das diversas tarefas.

Pré-visualizar

Permite a pré-visualizacdo da informacdo existente nas fichas, antes de fazer a impressdo das

mesmas. Esta funcionalidade esta disponivel na barra de ferramentas.
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Imagem 36 - Barra de ferramentas, escolha a opcdo Pré-visualizar carregando na seta a

Carregue na opgao Pré-visualizar, desta forma ser-lhe-a apresentado na area de trabalho em forma de

texto ndo editavel, todas as informages registadas na base de dados sobre o registo selecionado.

Para pré-visualizar o(s) registo(s) seguinte(s) € apenas necessario utilizar os botdes de navegacao.

Para a impressdo da ficha sera necessario carregar no menu do browser que estiver a utilizar e

selecionar a opgao Imprimir.

Multimédia

Carregamento e associacdo de ficheiros multimédia aos registos

Para carregar um novo ficheiro e estabelecer a sua relagdo com um determinado registo o utilizador
devera primeiro procurar, através da pesquisa ou de um filtro, o registo ao qual pretende associar o
ficheiro. Importa salientar que este processo pode ser feito para um ou mais ficheiros
simultaneamente, mas a aplicagdo podera condicionar o nimero total de ficheiros a associar de

acordo com a capacidade do sistema.
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Selecionado o registo, o utilizador devera clicar em Multimédia para abrir o ecra de visualizacao de
registos relacionados, através do qual podera carregar os ficheiros que pretende relacionar com o
registo. O ecrd podera ter uma lista dos ficheiros ja associados ao registo, como vimos atras, ou, no
caso de ndo haver informacdo multimédia relacionada com os registos, sera apresentada um ecra

semelhante ao da seguinte imagem:
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Associe ficheiros através de :
- Upload
- Drag & Drop

Ordene as imagens escolhendo o botdo

Imagem 37 - Carregamento de ficheiros multimédia

Na barra superior apresentada neste ecrd estdo disponiveis duas opcdes para carregar os ficheiros
para o servidor de dados: a escolha dos ficheiros, através da pesquisa nas pastas disponiveis no

computador ou rede em uso ou através da area disponivel para arrastar os ficheiros.

Na primeira opgao o utilizador pode escolher um total de 3 ficheiros para carregar. Para o fazer
devera carregar em Browse... ou Procurar... (0 texto difere de acordo com a lingua do sistema
operativo utilizado) e selecionar, no explorador do sistema operativo, o ficheiro pretendido. A imagem

seguinte apresenta o primeiro passo descrito.
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(©) 0BJECTO - Multimédia

1. | Browse... | No file selected.

2.|| Browse... | No file selected.

3. | Browse... | No file selected.

Upload

Imagem 38 - Opgao selecao de ficheiros

Na segunda opcao é apresentada uma area para onde o utilizador podera arrastar, a partir de uma

pasta do seu computador, os ficheiros que pretende associar de acordo com a seguinte imagem.

(©) 0BIECTO - Multimédia

Arrastar ficheiros para a area 'Multimedia'

Ficheiros em espera: 0

Imagem 39 - Opgao arrastar dos ficheiros
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Na primeira opgao o utilizador devera clicar em “upload” para iniciar o processo de carregamento dos

ficheiros e na segunda aguardar o carregamento dos dados que se inicia automaticamente.

O resultado final sera apresentado no mesmo ecra, conforme a seguinte imagem:

(©) 0BJECTO - Multimédia
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Imagem 40 - Carregamento de ficheiros resultado final

Fechando a janela os ficheiros serao relacionados diretamente com o registo que tinha sido

selecionado no inicio do processo.
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